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“寒暑假期间使用实验室备案申请”

——实验室使用备案功能指引

1.实验室安全综合管理系统

（1）网址：labsafety.gdut.edu.cn

（2）账号密码：学校统一身份认证

2.此功能应用前首先需要完成的内容

（1）若需要选择团队中的危险源、化学品或气体，此账号需加入到团队列表中。

（2）若需要调用“实验/项目风险评估”内容，需要在“实验/项目风险评估”中完成有关内容填写并

通过审核，即可多次调用。

3.此功能审核流程

（1）学生提交—导师审核—（多个）实验室安全负责人或安全员审核。

（2）导师提交—（多个）实验室安全负责人或安全员审核。
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4.发起、填写申请（所有用户）

（1）发起申请界面

实验室安全综合管理系统=》实验室安全管理=》实验室使用备案=》申请列表=》新建申请=》申请单类

别选择“寒暑假期间使用实验室备案表”。

（2）填写内容及注意事项

序号 内容 注意 示例图

1 实验用房
以房间为选择单

位，可多选。
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2 使用时间
以“天”为选择单

位，可多选。

3 参与学生

（1）如果由学生账

号申请，必须填写

导师相关信息。

（2）同一导师的学

生可同时填写多位

学生。
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4

实验风险

（1）建议完成

“实验/项目

风险评估”，

并通过审核。

选择“是”，

此内容可多次

调用。

（2）如无完成

“实验/项目

风险评估”，

选择“否”，

（1）操作的账号，

需要加入到系统的

团队里，才能选择

团队内的危险源、

化学品或气体。

（2）若无想要选择

的危险源、化学品，

请联系团队管理员

完善团队危险源台

账和化学品台账

（确认收货）。
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填 写 有 关 内

容。

5 其他内容 请如实、简要填写。

5.审核（导师、实验室安全负责人、实验室安全员）

（1）审核申请界面

实验室安全综合管理系统=》实验室安全管理=》实验室使用备案=》待审申请。

（2）审核

可点击查看申请内容，可单一审批，也可批量审批。

6.导出数据（二级单位负责人、二级单位管理员）

实验室安全综合管理系统=》实验室安全管理=》实验室使用备案=》申请列表=》导出（右上方）。


